JUSTIFICACIONES

El médulo "Justificaciones" es el encargado de gestionar el incumplimiento de los deberes referente
al personal administrativo. En la parte central se muestra el listado de las justificaciones de los
administrativos,

8 @ Justificaciones

Lista de Justificaciones
/’ Fecha Fecha Hora Hora 3
uiD Trabajador Tipo Justificacion Inicio  Fin Inicie Fin  Descripcion N° Papeleta Estado
40113093 WALTER DIAZ QUISPE SALUD 02- 02- sa 00000033 pendients
12- 12-
2021 2021
43283882 TANY SANCHEZ HUAMAN  SALUD 00000035 aprobado
40113093 WALTER DIAZ QUISPE SALUD 01 01-
12- 12-
2021 2021
72006872 JAYDE ROCCA VASQUEZ SALUD 01- 01-
12- 12-
2021 | 2021

seguidamente en la caberara tenemos el menu de botones, cada uno de estos tiene una cierta
funcionalidad que son los siguientes:

@ Justificaciones
| Lista de Justificaciones

1. NUEVO
e El botén "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos de la justificacién
del administrativo:

Registrar Justificacion Cancelar | Guardar

Datos
uiD: [ |
Person= [ Buscar administrativo... x v]
Tipo Justificacion: l v x l
Facha Inicio: [ Al e o ] Hora Inicio @  :« AM )
Fechs Fin: [ dd/mm/azaa o ] Hora Fin: @ - : Am ]
Descripcion: Descripcion...
y
Archivos Adjuntos
Papeleta
° Papeleta N [ [ Generar ]
Papeiers Eatzdo [ v] Generar Papeleta ‘ imprimir ]
La papeleta se generara en el formulario Editar Justificacion

e Buscamos al personal a registrar su justificacién y lo seleccionamos, se
autocompletaran algunos de sus datos.
e Podemos sequir llenando todos los datos requeridos.
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e Si es necesario generarle una papeleta al administrativo, existen campos para
llenarlo en la parte inferior, pero la condicion es que primero debemos guardar la
justificacién. y volver a llenarlo en el formulario de edicién.

2. EDITAR

e El botén editar se activa al seleccionar un personal de listado de justificaciones de
administrativos. Al hacer click sobre este botdon nos abrird un formulario, en donde
se pueden hacer modificaciones necesarias, de la justificacién o llenar informacion
acerca de la papeleta.

3. VER

e El botén ver se activa al seleccionar un personal de listado justificaciones de
administrativos. Al hacer click en este botén nos abrira un formulario con los datos
del administrativo de solo lectura.

4. ACTUALIZAR

e Al hacer click en este botdn se vuelve a listar las justificaciones del personal

administrativo con los ultimos cambios realizados.
5. BUSQUEDA

e El botén busqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este botdn nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
los datos y nos devolvera un listado segun los filtros ingresados.

6. EXPORTAR

e Nos permite exportar los datos de la justificacién de los administrativos en un

archivo excel.
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