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SECUENCIA

El mdédulo "Secuencia" es el encargado de gestionar el mantenimiento de las secuencias que seran
utilizadas en los otros médulos. En la parte central se muestra el listado de las secuencias,

Lista de Secuencias

e
PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIOMAL 0001 Espinoza Caceres Ricardo Vera Bustamante Raul
SALUD MATERNO NEONATAL 0002 Quintana Olarte Mario

TBC-VIH/SIDA 0016 Espinoza Caceres Ricardo Vera Bustamante Raul
ENFERMEDADES METAXENICAS ¥ ZOONOSIS 0017
ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES 0018
PREVENCION Y CONTROL DEL CANCER 0024
REDUCCION DE DELITOS ¥ FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA. 0030
GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 0036
MEJORA DE LA SANIDAD ANIMAL 0039

seguidamente en la cabecera tenemos el menu de botones, cada uno de estos tiene una cierta
funcionalidad que son los siguientes:

Lista de Secuencias

o D T ) D ‘

1. NUEVO

e El botédn "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos de la secuencia:

Registrar Secuencia Cancelar | Guardar

Datos

Mombre: [ ]

Mumero: [ |

Eztado:

e Finalmente una vez llenados todos los datos procedemos a guardarlo.
2. EDITAR
e El botén editar se activa al seleccionar un registro del listado de secuencias. Al hacer
click sobre este botdén nos abrira un formulario, en donde se pueden hacer
modificaciones necesarias, de la secuencias como por ejemplo para activar o
desactivarlo.
3. BORRAR
e El botén borrar se activa al seleccionar un registro de listado secuencias. Al hacer
click en este botdn se eliminara este registro.
4. VER
e El botén ver se activa al seleccionar un item del listado de secuencias. Al hacer click
en este botdén nos abrird un formulario con los datos de la secuencia de solo lectura.
5. RESIDENTE



https://manual-siacap.jnissiac.com/uploads/images/gallery/2021-12/image-1640293108007.png
https://manual-siacap.jnissiac.com/uploads/images/gallery/2021-12/image-1640293133230.png
https://manual-siacap.jnissiac.com/uploads/images/gallery/2021-12/image-1640293161461.png

e El botén Residente se activa al seleccionar un item del listado de secuencias. Al
hacer click en este botén nos abrira un formulario para asignarle un personal
residente en un periodo de tiempo.

Registrar Residente Cancelar | Guardar
Datos
Secuencia: [ ACCESO ¥ USO DE LA ELECTRIFICACION RURAL s ]
Residents: [ Buscar Personas... x v]
E. Inicic: [ dd/mm/aaaa m] ]
F. Fin: [ dd/mm/aaaa = ]
° Activo: ﬂ

B
6. SUPERVISOR

e El botén Supervisor se activa al seleccionar un item del listado de secuencias. Al
hacer click en este botén nos abrira un formulario para asignarle un personal
supervisor en un periodo de tiempo.

Registrar Supervisor Cancelar  Guardar
Datos

Secuencia: [ ACCESO Y USO DE LA ELECTRIFICACION RURAL hd ]
Supervisor: [ Buscar Personas... x v]

F Inicia: [ dd/mm/aa3a ] ]

F. Finc [ dd/mm/aaaa m] ]

°
Activo:
ol
7. HISTORICO

e El botén Historico se activa al seleccionar un item del listado de secuencias. Al hacer
click en este botén nos abrird un formulario conteniendo el listado con el historial
desde la primera asignacién, como tambien podemos asignarle un nuevo residente,
nuevo supervisor, editar, borrar, ver y exportar.

Listar Secuencia Persona Salir

T e =)
Nro: o001 Secusncia: PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL
‘Secuencia Residente. Supervisor Fecha Inicio Fecha Fin Estado
PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL Vera Bustamante Raul 15-11-2021 Inactive
PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL Quintana Lizarme Jorge 13-11-2021 14-11-2021 Insctive
o PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL Espinoza Caceres Ricardo 12-11-2021 Inactive
(<<)1de>>)

8. ACTUALIZAR
e Al hacer click en este botdn se vuelve a listar las secuencias con los ultimos cambios
realizados.
9. BUSQUEDA
e El botén busqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este botén nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
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los datos y nos devolvera un listado segun los filtros ingresados.
10. EXPORTAR
e Nos permite exportar los datos de la secuencia en un archivo excel.



AREAS

El mdédulo "Area" es el encargado de gestionar el mantenimiento de las areas que serdn utilizadas
en los otros médulos(Campos de seleccion como por ejemplo al registrar un contrato tambien se
debe especificar el area). En la parte central se muestra el listado de las areas,

Lista de Areas

- T
Nombre Personal Admini: it ia Secuencia Estado
CONSEJO MUNICIPAL SI sl PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL Activo
ALCALDIA NO NO PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL Activo

GERENCIA MUNICIPAL ALCALDIA Activo

seguidamente en la cabecera tenemos el menu de botones, cada uno de estos tiene una cierta
funcionalidad que son los siguientes:

Lista de Areas
Eporar oz

1. NUEVO
e El botén "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos del area:

Registrar Area Cancelar | Guardar

Nombre: [ ]

Secuenda: [ w ow% l

Dependencia: [ Seleccione un area... Wox wx

Modulo: PERSOMAL ADMINISTRATIVO

Activo: [ ]

Ingresamos el nombre del area a crear.
Asignamos la secuencia a la que pertencera.
Seleccionamos la depedencia a la que pertenecera tambien tenemos un pequefo
filtro de areas por personal, administrativo o ambos.
Seguidamente seleccionamos en que listado(modulo que sera utilizado como por
ejemplo contratos) aparecera esta area a crear.
e Finalmente una vez llenados todos los datos procedemos a guardarlo.
2. EDITAR
e El botén editar se activa al seleccionar un registro del listado de areas. Al hacer click
sobre este botén nos abrird un formulario, en donde se pueden hacer modificaciones
necesarias, del area como por ejemplo para activar o desactivarlo.
3. BORRAR
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e El botén borrar se activa al seleccionar un registro de listado areas. Al hacer click en
este botdn se eliminara este registro.
. VER
e El botén ver se activa al seleccionar un item del listado de areas. Al hacer click en
este botdn nos abrird un formulario con los datos de la &rea de solo lectura.
ACTUALIZAR
e Al hacer click en este botdn se vuelve a listar las dreas con los ultimos cambios
realizados.
. BUSQUEDA
e El botén buUsqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este botén nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
los datos y nos devolverd un listado segun los filtros ingresados.
. EXPORTAR
e Nos permite exportar los datos de la &rea en un archivo excel.



CARGO

El médulo "Cargo" es el encargado de gestionar el mantenimiento de los cargos que seran
utilizadas en los otros médulos(Campos de seleccion como por ejemplo al registrar un contrato
tambien se debe especificar el cargo). En la parte central se muestra el listado de los cargos,

@ Cargo

Lista de Cargos

T o
(Cargo Escala Regimen Tipo Estado N
ALCALDE A CONSTRUCCION CIVIL Funcional Activo
SECRETARIA(C) DE ALCALDIA AL Funcional Activo

CHOFER DE ALCALDIA

ASISTENTE

GERENTE MUNICIPAL

DIRECTOR(A) DE CONTROL INSTITUCIONAL
ESPECIALISTA EN INSPECTORIA

AUDITCR - INDEPENDIENTE

Funcional Activo
Funcional Activo
Funcional Activo
Funcional Activo
Funcional Activo

Funcional Activo

seguidamente en la cabecera tenemos el menu de botones, cada uno de estos tiene una cierta
funcionalidad que son los siguientes:

Lista de Cargos

1. NUEVO
e El botén "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos del cargo:
Registrar Cargo Cancelar | Guardar
Datos
Nombre: [ ]
Escals: [ ) x]
Regimen: [ ~ x]
Tipe: [ ~ x]
° Estado: O
e al

e Ingresamos el nombre del cargo a crear.
e Asignamos la escala a la que pertencera.
e Asignamos el regimen al que pertencera.
e Seleccionamos el tipo de cargo si es para admistrativos o personal de obra.
e Seguidamente activado la opcion de Estado, es necesario que se encuentre activado
para ser utilizado en los médulos funcionales.
e Finalmente una vez llenados todos los datos procedemos a guardarlo.
2. EDITAR
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4.

e El botén editar se activa al seleccionar un registro del listado de cargos. Al hacer
click sobre este botdén nos abrira un formulario, en donde se pueden hacer
modificaciones necesarias, del cargo como por ejemplo para activar o desactivarlo.

. BORRAR
e El botén borrar se activa al seleccionar un registro de listado cargos. Al hacer click
en este botén se eliminara este registro.
VER
e El botén ver se activa al seleccionar un item del listado de cargos. Al hacer click en
este botén nos abrird un formulario con los datos del cargo de solo lectura.
ACTUALIZAR
e Al hacer click en este botdn se vuelve a listar los cargos con los ultimos cambios
realizados.
. BUSQUEDA

e El botén buUsqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este boton nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
los datos y nos devolverd un listado segun los filtros ingresados.

. EXPORTAR
e Nos permite exportar los datos de los cargos en un archivo excel.



MODALIDADES

El médulo "Modalidad" es el encargado de gestionar el mantenimiento de las modalidades que
serdn utilizadas en los otros médulos(Campos de seleccién como por ejemplo al registrar un

contrato tambien se debe especificar la modalidad). En la parte central se muestra el listado de las
modalidades,

| o v |
Lista de Modalidades
(oo EEETD ST C5

Descripcion

Descripcion Abreviada
A PLAZO INDETERMINADO - DLEG. 728

A PLAZO INDET - D.LEG. 728
ATIEMPO PARCIAL

ATIEMPC PARCIAL
POR INICIO O INCREMENTO DE ACTIVIDAD

POR INICIO O INCREM DE ACTIV
POR NECESIDADES DEL MERCADO

POR NECES DEL MERCADO

POR RECONVERSION EMPRESARIAL POR RECONV EMPRESARIAL

seguidamente en la cabecera tenemos el menu de botones, cada uno de estos tiene una cierta
funcionalidad que son los siguientes:

@ Modalidades
Lista de Modalidades
(e ) T )

1. NUEVO

e El botén "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos de la modalidad:
Registrar Modalidad

Datos

Descripcion®

° Descripcion Abreviada:*

e Ingresamos la descripcion y la descripcion abreviada de la modalidad a crear.
e Finalmente una vez llenados todos los datos procedemos a guardarlo.
2. EDITAR
e El botén editar se activa al seleccionar un registro del listado de modalidades. Al
hacer click sobre este botdén nos abrird un formulario, en donde se pueden hacer
modificaciones necesarias, del cargo como por ejemplo para activar o desactivarlo.
3. BORRAR

e El botén borrar se activa al seleccionar un registro de listado modalidades. Al hacer
click en este botén se eliminara este registro.
4. VER
e El botén ver se activa al seleccionar un item del listado de modalidades. Al hacer
click en este botdn nos abrird un formulario con los datos del cargo de solo lectura.
5. ACTUALIZAR
e Al hacer click en este botdn se vuelve a listar las modalidades con los ultimos
cambios realizados.
6. BUSQUEDA

e El botén busqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este botén nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
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los datos y nos devolvera un listado segun los filtros ingresados.
7. EXPORTAR
e Nos permite exportar los datos de las modalidades en un archivo excel.



REGIMEN

El médulo "Regimen" es el encargado de gestionar el mantenimiento de los regimenes que serdn
utilizadas en los otros médulos(Campos de seleccién como por ejemplo al registrar un contrato
tambien se debe especificar la modalidad). En la parte central se muestra el listado de los
regimenes,

Lista de Regimenes
(R o () B
Codigo Sunat Descripcion Descripcion Abreviada Sector Privado Sector Publico Otras Entidades Estado
01 PRIVADO GENERAL -DECRETO D LEG N.= 728 A A A Active
LEGISLATIVO N.= 728
02 PUBLICO GENERAL - DECRETO DLEG N~ 276 NA A A Inactivo
LEGISLATIVO N.= 276
03 PROFESORADO - LEY N." 24029 | PROFESORADO LEY 24029 NA A A Inactivo
04 MAGISTERIO - LEY N.* 29062 MAGISTERIO LEY 29062 HA A A Inactivo
05 DOCENTES UNIVERSITARIOS - LEY | DOC UNIVERS LEY 23733 NA A A Inactivo
N- 23733
06 PROFESIONALES DE LA SALUD PROFES SALUD LEY 23336 NA A A Inactivo
LEY N.* 23536
o7 TECNICOS Y AUXILIARES ASIST. TECN ¥ AUX ASIST SALUD LEY NA A A Inactivo
DE LA SALUD - LEY N7 28561 28367

seguidamente en la cabecera tenemos el menu de botones, cada uno de estos tiene una cierta
funcionalidad que son los siguientes:

Lista de Regimenes
(e T

1. NUEVO
e El botén "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos del regimen:

Registrar Regimen Cancelar | Guardar

Datos

Codigo Sunat™
Descripcion:®
Descripcion Abreviada™
Sector Privado:™

Sector Publice:®

Otras Entidades™
Activor

B il

e Ingresamos el codigo de sunat (dato t-registro), la descripcion, la descripcion
abreviada, etc.

e Marcamos la opcion de activado(Opcion que nos permitira visualizar el item en un
campo de seleccion).

e Finalmente una vez llenados todos los datos procedemos a guardarlo.

2. EDITAR

e El botén editar se activa al seleccionar un registro del listado de regimenes. Al hacer

click sobre este botdén nos abrira un formulario, en donde se pueden hacer
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4.

modificaciones necesarias, del cargo como por ejemplo para activar o desactivarlo.
. BORRAR
e El botén borrar se activa al seleccionar un registro de listado regimenes. Al hacer
click en este botén se eliminara este registro.
VER
e El botén ver se activa al seleccionar un item del listado de regimenes. Al hacer click
en este botdn nos abrird un formulario con los datos del regimen de solo lectura.
ACTUALIZAR
e Al hacer click en este botdn se vuelve a listar los regimenes con los ultimos cambios
realizados.
. BUSQUEDA
e El botén busqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este botdn nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
los datos y nos devolvera un listado segun los filtros ingresados.
. EXPORTAR
e Nos permite exportar los datos de los regimenes en un archivo excel.



TURNOS

El médulo "Turno" es el encargado de gestionar el mantenimiento de los turnos que seran

utilizadas en los otros médulos(Campos de seleccién como por ejemplo al registrar un contrato
tambien se debe especificar el turno). En la parte central se muestra el listado de los turnos,

® Tumos

Lista de Turnos

| << |de| »>]

Exportar EXCEL

seguidamente en la cabecera tenemos el menu de botones, cada uno de estos tiene una cierta

funcionalidad que son los siguientes:

Lista de Turnos

CENE o [0

1. NUEVO
e El botén "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos del turno:
Registrar Turno Cancelar | Guardar
Datos
Nembre: [ ]
]Etsdéquehalspuéden @ : am ) Tiene Refrigeric: Hora Salids: (@ : &AM )
p— Ecmm— ) Trrrm (LB B I 1

Tolerancia Emrada [ | 5i no tiene salida contar
(Minuos) =omo faha

Si ne tiene entrada contar
como falta:

Contar tardanza sobre el
limite como falta:

e Ingresamos los datos necesarios.
e Finalmente una vez llenados todos los datos procedemos a guardarlo.
2. EDITAR
e El botén editar se activa al seleccionar un registro del listado de turnos. Al hacer
click sobre este botdén nos abrira un formulario, en donde se pueden hacer
modificaciones necesarias, del cargo como por ejemplo para activar o desactivarlo.
3. BORRAR
e El botén borrar se activa al seleccionar un registro de listado turnos. Al hacer click
en este botdn se eliminard este registro.
4. VER
e El botdn ver se activa al seleccionar un item del listado de turnos. Al hacer click en
este botdn nos abrira un formulario con los datos del turno de solo lectura.
5. ACTUALIZAR
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e Al hacer click en este botén se vuelve a listar los regimenes con los ultimos cambios
realizados.
6. BUSQUEDA
e El botén busqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este botén nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
los datos y nos devolverd un listado segun los filtros ingresados.
7. EXPORTAR
e Nos permite exportar los datos de los turnos en un archivo excel.



HORARIOS

El médulo "Horario" es el encargado de gestionar el mantenimiento de los horarios que serdn
utilizadas en los otros médulos(Campos de seleccién como por ejemplo al registrar un contrato
tambien se debe especificar el horario). En la parte central se muestra el listado de los horarios,

Lista de Horarios
= R e e =
MNombre Grupo Clase Comentario Predeterminado

HORARIC ESTANDAR
HO
HORARIO BETA

<< | 1del | >>

seguidamente en la cabecera tenemos el menud de botones, cada uno de estos tiene una cierta
funcionalidad que son los siguientes:

Lista de Horarios
S oo e g
1. NUEVO

e El botén "Nuevo" abre un formulario donde registraremos los datos del horario:

Registrar Horario

Datos
Nombre: ( |

Comentaria {

Predeterminado:

e Ingresamos los datos solicitados.
e Finalmente una vez llenados todos los datos procedemos a guardarlo.
2. EDITAR
e El botén editar se activa al seleccionar un registro del listado de horarios. Al hacer
click sobre este botdén nos abrird un formulario, en donde se pueden hacer
modificaciones necesarias, del cargo como por ejemplo para activar o desactivarlo.
3. BORRAR
e El botén borrar se activa al seleccionar un registro de listado horarios. Al hacer click
en este botén se eliminara este registro.
4. VER
e El botén ver se activa al seleccionar un item del listado de horarios. Al hacer click en
este botdn nos abrird un formulario con los datos del horario de solo lectura.
5. ACTUALIZAR
e Al hacer click en este botén se vuelve a listar los horarios con los ultimos cambios
realizados.
6. BUSQUEDA
e El botén busqueda nos permite realizar un filtro por los campos que nos muestra, al
hacer click sobre este botén nos mostrard un formulario en donde podemos ingresar
los datos y nos devolverd un listado segun los filtros ingresados.
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7. EXPORTAR
e Nos permite exportar los datos de los horarios en un archivo excel.



